Bevezetés az informatikaba
10. eloadas

Tablazatkezelés

Tablazatkezelés I.
(Az Excel tablazatkezel6 alapjai)

Galambos Zsolt hallgat6 Osszeallitasa alapjan

‘A szamitégépes tablazatkezelés
El6nyei:

- atablazatok gyorsan elkészithetok

» konnyen javithato, valtoztathato
 esztétikus formatum

» gép végzi a miveleteket
(nincsenek szamitasi hibak)

Tablazatkezelo szoftverek:

Excel (Microsoft Office), Quattro, ...

Excel tablazat felépitése

Cella (pl: Al)

!

Munkalap (pl: Munkal) ~ ,,Tablazat”

l

Munkafiizet (.XLS file)

Az Excel97 képernybje

> Micsnsolt Excel - Munkafiaznt]
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_CeIIatartoményok kijelolése

* a Windowsban szokasos modszerek
(bal egérgomb, Ctrl, Shift)
+ F8 billentyti (kijel616 mod)

“ Arial CE - -

el - =

* ateljes tablazat kijeldlése

* egész sorok, oszlopok kijeldlése

1| fraf =

A kijeldlt tartomanyok névvel
lathatok el! (beszurds/név...)




iAdattipusok

1. numerikus adatok:  — legfeljebb 11 szamjegy
— normal alak (pl: 1,2E+11)
— ha nem fér ki: ####H#

Formaz6 eszkoztar: &R %‘uuu |:53 &8

e e

iAdattipusok

2. szdveges adatok:

» mas tipusu (pl. szam) adat esetén kezd6djon * jellel!

3. datumok és id6:
* sokféle alak megengedett...

« szamérték = 1900. jan. 1. és DATUM kozt eltelt
napok szama!

* tulajdonképpen szam >datum< formatummal

iAdattipusok

3. képletek:
* = jellel kezdddik (szerkesztésoron megtalalhatd)

« tartalmazhat fliggvényeket:
(beszuras/fiiggvények vagy ikon),

« cellahivatkozasokat...

“Hivatkozasok

e relativ cellahivatkozas:

« abszolut cellahivatkozas (8):
* téglalap-tartomany:

* teljes oszlop/sor:

» masik munkalap (!):

» masik munkafiizet []:

Cellahivatkozasok ; jellel valaszthatok el egymastol.
Munkalapon kiviili hivatkozas: #HIV!

‘Kivagas, Masolas, Beillesztés

» a Windowsban szokasos modszerek (ctrl C,X,V)
* szerkesztés meniipont

* a vagoélapon 1év0 cella jelzése: ~ — t---nnmed
* beillesztés és a vagolap torlése: Ent er

* szerkesztés/iranyitott beillesztés

* a hivatkozasok tipusai nem valtoznak

Egér segitségével is atmozgathatok a cellak

‘Sorok beszurasa, torlése

* beszurds/sorok vagy oszlopok
Besziirds [ 7]
A beszirds mdja

* szerkesztés/torles

e tartalom torlés

" Egész sort sziir be
" Egész pszlopot sz0r be

* helyi meniik




Feltoltest segito funkciok

1. Sorozatok
* szamok, datumok, napok, honapok, ...

« altalunk definialt sorozatok (pl. névsorok)
(eszkozok/beallitasok/egyéni listak)

* szerkesztés/kitoltés vagy AutoKitolt gomb: ?

2. Relativ cellahivatkozasok hasznalata

3. Allapotsorban 1év6 fiiggvények

_Egyéb hasznos funkciok

1. Rendezések (adatok/sorba rendezés...)

2. Parbeszédablak elrejtése =|‘:]

3. Diagramok, rajzok

4. Objektumok (besziirds/objektum)

5. Hiperhivatkozasok

6. Tablazat felosztasa (ablak/feloszt)

_FUggvények

B =

| x| x v[=] =s7umg

Szam1 I=
Sedmz 1=

tartomanyban |&vd Gsszes szamok osszeadja,

Szdm1: 523m1;528m2; .. a2 Gsszeadands argumentumak, szémuk 1 s 30 kazdtt
Iehet. A celldkban v logikai értékeket &s sziveqekst nem veszi
Figylembe, az argumentumkent beirtakat igen.

Erték: Kész Mégse

=

Formazasok (formatumy...)

* szokasos szovegformazasok:
igazitas, behtizas, szinezés, keretezés, stb.

* cellak formazasa (ctrl+1)
formatum, igazitas, betlitipus, szegély, védelem

* sorok/oszlopok formazasa, méretezése, elrejtése
+ automatikus formazasi lehetéségek

« feltételes formazas

Példak

* egyszerl tablazat
e Horner elrendezés

» az FKERES(...) fliggvény, fetételes formazas

‘Nyomtatas (#jiy...)

* nyomtatasi teriilet kijelolése, megsziintetése
* oldalbedllitas (racsok, cellaazonositok nyomtatésa)
Ell

* nyomtatasi kép

* nyomtatas




‘Adatvédelem

o eszkozok/védelem/...
* lapvédelem: formazas, objektumok, ...
* flizetvédelem: felépités, ablak

« feltételekhez kotott adatbevitel (adatok/érvényesités)

| Excel:

A diagramvarazslo hasznalata

Andrasi Norbert
I1. programtervez6 matematikus hallgaté

* cellak zarolasa munkaja alapjan
. képlet elrejtés Szém | Igazitas | Betdtipus | Szegély | Mink&zat EVédalemil

¥ zérol

™ Rejrett

Mi is az Excel?

%3 alapvet0 szolgaltatast sorolhatunk fel:

= tablazatokat kezel6 szolgaltatas

= Adatbazisokat kezel6 szolgaltatas

#Mire szolgalnak a diagramok?
= Adatok grafikus megjelenitésére.

= Az Excel a tablazatok adataibdl késziti a
diagramokat.

A diagram resze/
. LTI I VIR 1996
& 1.je|magyarazat; Dktatis 100 160 2% 0 3 1045

3 A 5 Hazasbrs 100 P &84 1085 2343 5184
= atabldzat elsd osz-  Hunkshuly 0 o0 14l 253 Wb 5T

e P N
# 2.tengely felirat Ljelmagyarazat

= a tablazat elso sora. 4.adatpont
4 3.adatsorok
= a tablazat egy sora-
ban ill. oszlopaban
elhelyezkedd adatok.
# 4.adatpont
= a tablazat egy eleme.

2.Tengely felirat 1.jelmagyarazat

A diagramok fajtai:

1.a. Oszlopdiagram

Becsdilt multimédia forgalom

7000

6000
& 0 | iR
o 4000 it
= azastars
g 1 Munkatel

| OWurkahely

1000 ¢

04

1991 1992 1993 1984 1995 1998
Ev

#fOleg az adatok Gsszehasonlitasara szolgal.




1.b. Halmozott vagy dsszevont
. 0szlopdiagram

16000
14000
12000 +
o000 +—————————— Ohunkahely 550 830
8000 OHazastars 100 220

W Oktatas 100 160
6000

- m1591 1992
4000 —

2000

oL

(millio
dollar)

4% Az abrardl jol leolvashatdk az
Osszteljesitmények és a részpontszamok is.

1.c térbeli oszlopdiagram

Becsllt multimédia forgalom

i
500
4000
£ am

O Oktatds
200 mHazastérs
1000
0 Munkahely Otunkahely

Oktatés

1991
1992
1993
1994
1995
1996

v

4 Alkalmas arra, hogy 2 tengely mentén is
Osszehasonlithassunk adatokat.

2.a.Kordiagram

Becsiilt multimédia forgalom

J

4 Egy adatsor abrazoldsara alkalmas.
/szazalékosan is kifejezhetjik/

2.b. Tortadliagram

Becsdlt multimadia fargalom
A% B
1

6%

4 A kordiagram térbeli parja.

% Ez a diagram is egy adatsor abrazolasara
alkalmas.

3.a. Vonaldiagram

Becsiilt multimédia forgalem

—e— Oktatds
—=— Hézastére
I Munkahely
1000 49
0 il

1991 1992 1993 1994 1995 1996
Ev

# A vonalak metszése miatt nehéz az attekintés.

# Térbeli valtozata sokkal jobb.

3.b. Szalagdiagram

Vonaldiagram térbeli
valtozata.

Féként adatok Gssze-
hasonlitasara szolgal. il
El6nyGs ,ha az adatok
metszik egymast.

Becsiilt multimédia forgalom

Millié %
=
=
=

0 0katds
# Sokféle diagramot le- iggg it
het még ke,52|ten|: o e Maktely | | ol
pl.:kombinalt diagram

Oktatas

b .
: A 5P o0l o
# Altalaban az oszlop - -0 g
és vonaldiagram a by -
hasznélatos.




Hogyan lehet a
diagramvarazslot elinditani?

#1. Egy erre szolgalé gomb megtalalhato
az ikonok kozott, erre kell rakattintunk.

#2. A beszUras menipontban is el tudjuk
inditani.

Kb. ilyen

az ikonja!

L1

A diagramvarazslo hasznalata
. L.lepés

1.El8sz6r ki kell jeldl- p—

niink a tablazatot. b ey -
2.Majd el kell inditani lmm
I

a diagramvarazslot,és
ekkor megjelenik ez a

parbeszédablak. fﬁ]
= (A) Alaptipusok - F
« kivalaszthatjuk a Cnpatacit oo et o
diagram-tipust,és ennek
altipusat. (]

+ A diagramot is megnéz-
hetjUE. 9 | g | s | totes )

~ 1./epés

# (B) Felhaszndloi tipus D 202
= Ujabb diagramtipusok
kozll valaszthatunk.
= Vélasztés:

+ Felhasznald altal
készitett (alapértelme-
zett)

+ beépitett

= kis ablak - leirja a diag-
ram tipusat réviden.
= Mégse,tovabb,kész

i | g | v [Tobs | wm |

2.1épés

m|m|

(1.) Adattartomany

= Tartomany:

most lehet kijeldIni Gjbdl a
tablazatban azt a részt, |__,J
amibdl diagramot
szeretnénk késziteni, a

kijelolt rész koriil szag-

gatott vonalak jelennek

Tacornderss  [arrkal fagi-giats |
meg. Az adstsorck: 7 gorokban
= Az adatsorok:  Gropciban

azt jelenti, hogy a
tablazatban 1évé
adatokbdl soronként
vagy oszloponként
készitsen diagramot.

JiE]| Lo | cwens [emes ] we |

Adatatomiry | doeer |

% (jabb adatsorokat
hozhatunk létre,és ——
torolhetiink is. e

= Meg kell adni a nevének use=
és értékének
tartomanyat. (ekkor a Lo
jelmagyarazat ablakban
valtoznak a dolgok)
T 3 [ [-rariarepagr-gcsr |

4 A kategoriatengely X T
feliratai: bl | T
= meg lehet adni,hogy | lmssh] mases |
mit irjon ki az X '
tengelyre.

TIT

| 085 et |

% Mégse,Vissza, Tovabb, @] = e | s |

Kész.

RN 2l
4 (1) Cimek:
. ek | ngete, | Recsvonaa | Jagyréent | o | acels |
= Megcimezhetjik a R—

diagramot (fécim) ,
az X_tengelyt és az Kategiriatengely (4):
4 E
Y-tengelyt is. Ertébtenaly (1): H o=
—

A,
Masikc o

" —._’ h-{
Mask ¥ értéktengely: 1l ..—ﬂ H

o e

T |y

@ W | cvems sty | g |




@ (2)Tengelyek:

= Bedllithatjuk,hogy
lathato legyen-e az X
illetve az Y tengely.
+ Automatikus,kategori

a, idGosztas:
= a tengelyek
feliratai-nak
megjelenitési
formajat allithatjuk
be.

Piagran Vardzsls - 3. lépés a 2%
ek Tengle, | Rcsioalk | gzt | Flatk | st |
¥ Kategériakengely ()
 Automathus
 Kateqéria
" ot
" z
IV Ertehtengely (1) -
i oy
o
0.l
o

e vige | i [oanr | i |

3.1épés

Pisgram Yarazsls - 3. 1épés a 20xl

ek | Tengehek  Récsvonask | smagyercea | Feietok | adatitia |

I~ Féivezetdracsok
I Seqédécsok

(3) Racsvonalak:
= bedllithatjuk a

tengelyek
racslozalsat.k(fo—es ro—— o
¥ Féivezettracsok | |y rr=ry
segédracsok) dite - =
mﬁ”ﬂ
0.l }> I

e N B B

g‘ wage | <vms [[Toabr | e

(4) Jelmagyarézat:
Lathatd legyen-e a
jelmagyarazat?

Itt azt allithatjuk be,
hogy a jelmagyarazat
az abra melyik részén
helyezkedjen el.

= Lent

= Sarokban

= Fent

= Jobbra

= Balra

Dingian Varézsld -3 lipsea 20
Cinek | Tengebek | Récsvonalk  Jemanyardzat |F5hyatak| adtit |

¥ Jehagyarizat létszk

C Lent

€ sarokban

© Fent 0

@ Jobbra pp——
C para oy o Humansy|

0.l

[T A )

@ wige | cwmn [Tomns | we |

(5) Feliratok:
Chrek | Tengelyek | Récsvonalek | Jemagrardzat  Felratok |Adatta’h\a|

= Nincs etk
e (o

= érték mutatva e

= felirat mutatva

 Erbék mukatva

€ Seizalk mutatva

© Felirat mutakva

€ Felirat & saszalék nutakva
(Frfem

G
o M
ozt

=

R e e e 1eE

I™ 3¢l a Feirat melett

@I vige | cisma [[Tovith> sz

3.1épés

(6) Adattabla:

= Ezzel az adattablat
ill. a jelmagyarazatot
lat-hatdva tehetjlik.

= Mégse,Vissza, Tovabb
, Kész.

Diagiam Vardzsls - 3. épés a 20

ek | Tengek | Récsvonsk. | ssmagperat | Felrtck Adaie |

I
¥ elmagyarizat-jsl likszk

n

el

[T T )

@l Mge | cwses [Tombs | we |

Diagiam Varézsls - 4. 1épés 0%

Ad hel

|| 0 munkalapon;  |Diagrami

(' Ohjekturként ict: |Munkal -
Mégse | « Vissza | Tova’bb>| Kész I

elhelyezni a

diagramot vagy egy

Uj diagram lapra. o
@ Mégse, Vissza,Kész.




Diagram eszkoztar

6.Adatsorok a tablazat soraibol

2.0bjektum furmézi\sa4Jdmagyun?:t lithaté g Gvegek forgatasa

u: EglE0 7]

7.Adatsqrok a tablazat oszlopaibol

‘ iagranter it /:

‘ 1.0bjektum kijeldlése

3.A diagramteriilet modositasa  5.Tablazat lathato

5.Lathaté legyen-e a tablazat.
6.Tablazat sorokbol.

7.Tablazat oszlopokbol.

8.A kijelolt objektum szévegének
forgatasa.

@ 1.Kijelli azt,amit kivalasztunk.

# 2.A kijelolt objektum forméazésa.

# 3.Megvaltoztathatjuk a diagram
tipusat.

# 4.Eltintethetjlik a jelmagyarazatot

A diagramok tovabbi formazasa

1.Diagram athelyezése:

#A diagramot kijeldljik,
#majd a diagram teriiletére allunk az
egérrel.

#A bal gombot nyomva tartva at birjuk
helyezni a diagramot a kivant helyre.

- 2.Diagram méretezese:

#Kijel6ljik a diagramot.

#Az egérrel megragadva(bal gomb lenyo-
masaval) kicsinyithetjlik,nagyithatjuk.
#Ha aranyos méretezést akarunk,akkor a
SHIFT gombot is lenyomva kell

tartanunk.

3.Diagram elemeinek tovabbi
- szépitése:

#Ha duplan kattintunk a diagram barmely
elemére,akkor azok tovabb
formazhatdak./bet(istilus, tipus,szamok
stilusa-pénznem/

#Maga az adatsor az egér jobb
gombjanak lenyomasaval formazhato.

Adatszéria utdlagos beszurdsa a
_grafikonba

#1. kijel6ljuk az Uj adatsort.

#2.Menjlink a kijel6lt adatsor sarkahoz és
amikor az egérnél lathatd kis kereszt
atvalt, akkor:

#3. Az egér bal gombjat és a CTRL
gombot  nyomva tartva hizzuk be a
grafikonba.

#4. Ha a grafikon folé ériink ,akkor
elenged- hetjiik a gombokat.

Diagram egérrel tdrtend forgatdsa

#Rakattintunk a diagram valamelyik
sarkara, majd az egér hlzasaval
forgathato.

#Ha a forgataskor a CTRL gombot is
nyomva tartjuk, akkor a diagram
drétvaza is lathatdva valik.




A diagram mend

#Ebben a meniiben a diagram tovabbi
formazasat is elvégezhetjiik. PI.:
= a 3D-s diagramok forgatasa.(Térhatas)
« Uj adatsor bevitele.

= Es azt a 4 parbeszédablakot is
megjelenithetjik melyet a diagram
készitése soran lattunk.




